SKOLNI RAD

Materska Skola Letenska se sidlem Letenska 120, Praha 1 — Mala Strana

Skolni ¥4d MS Letenska je sestaven v souladu s ustanovenim zikona &.561/2004 Sb., o
predskolnim, zédkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) a
vyhlaskou MSMT ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozd&jsich piedpisi.
Vstupuje v platnost 1.9.2026.

1. PRAVIDLA PROVOZU

Zfizovatelem matei'ské §koly Letenska je Utad MC Praha 1; $kola je piispévkovou organizaci
s pravni subjektivitou.

Provoz Skoly: pondéli — patek od 7.00 hod do 17.00 hod

Déti se rano schazeji v dobé od 7.00 hod do 8.30 hod. Po této dobé se Skola z bezpecnostnich
diivoda zavird. Rodice jsou povinni predat dité osobné ucitelce.

Rozchazeni déti: poobédé - od12.30do 13.00 hod
odpoledne - od 15.15do 17.00 hod

Dodrzujte, prosim, stanovené Casy, at’ neni naruSovan rezim dne a vychovné vzdélavaci
2 2 2
proces. Piipadny odchod ditéte po obédé nahlaste rano ve tfid€ ucitelce.

Omlouvani déti: 1/ POUZE prostiednictvim aplikace Nase MS do 8.00 hod
2/ e-mailem pfijimame pouze omluvy DLOUHODOBE nepfitomnosti
ditéte ve Skole + zadosti o uvolnéni z povinného predskolniho
vzdélavani

e Déti, které budou pravidelné dochazet do §koly az po 8. hoding, MUSI byt po nemoci
v den nastupu nahlaseny nejpozdéji do 8.00 hod, kdy se hlasi kuchyni pocet déti.

e Pokud neni dit¢ omluvené, pocita se prvni den neptitomnosti jako neomluveny a rodice
musi uhradit za tento den stravné.

e Kazdou nepfitomnost ditéte ve Skole je tieba v€as a fadné omluvit. Po 2 tydnech
neomluvené absence muze feditelka Skoly vyfadit dité z pfedSkolniho vzdélavani.

e Infekéni onemocnéni ditéte je tieba neprodlené Skole nahlasit. Po tomto onemocnéni
pozadujeme potvrzeni od 1ékare, ze dit€¢ miize opét do kolektivu.

e Chranime zdravi ostatnich déti, takZe v nagi MS plati nulova tolerance k pobytu déti
nachlazenych, s kaslem nebo prijmem! Takové dit€¢ bude hned rano ze Skolky odeslano
s rodici zpét domd.

e Zakonni zéastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu
(formuléfe obdrzi u tfidnich ucitelek); pfi pravidelném vyzvedavani je tieba zaznamenat
tuto skutecnost do evidenc¢niho listu ditéte; bez pisemného povéeieni ucitelky nevydaji dité
nikomu jinému neZ jeho zakonnému zastupci.



O Vase déti se v jednotlivych tFidach staraji v tomto $kolnim roce tyto ucitelky:

o 1.tfida— Olga CECHOVA, Jitka MATLASOVA
o 2.t¥{da— Jana RICHLA, Martina STASTNA
o 3.tiida — Jitka BENDLOVA, Iveta PTACNIKOVA

Kontakt na Feditelku MS Letenska Jitku Matlasovou:

Reditelna se nachazi v 1.patie (naproti vstupu do 1.t¥dy).
Telefonické spojeni: 257 533 755 (téz zdznamnik)
777 933 482 (v nejnutnéjSich ptipadech — neslouzi k omluvam déti)
E-mail: msletenska@seznam.cz — NESLOUZI k operativnim omluvdm (nemame moznost
kazdé rano kontrolovat e-mailovou postu)

Utedni hodiny feditelky: (s ohledem na sluzby u déti)

pondéli:  13:00 — 16:30 hod
utery: 7:00 — 10:00 hod
stfeda: 15:00 — 16:00 hod
ctvrtek: 7:00 — 10:00 hod
patek: nejsou

V nutnych ptipadech l1ze pfedem dohodnout schiizku i v jinou dobu (mimo sluzbu feditelky u
déti).

Preruseni provozu v dobé letnich prazdnin:

e V obdobi letnich prazdnin byvéa provoz mateiské skoly prerusen. Reditelka je povinna o
tomto informovat rodice 2 mésice pied prerusenim.

e Zakonni zastupci ditéte jsou povinni nejpozdé€ji 30 dnli pied néastupem na ndhradni
prazdninovy provoz pisemné pozadat feditelku MS o jeho zajisténi na piedepsanych
formuléatich.

2. STRAVOVANI

e  Stravovani v matefské skole se fidi vyzivovymi normami (tzv. ,,spotiebni kos®).

e  Dité, které je v dobé vydeje jidla v MS, se stravuje vzdy. Pokud si rodi¢e nepfeji, aby
se dit¢ v MS stravovalo, nemiize byt v dob& $kolniho stravovani pfitomno (viz. § 4
vyhlasky MSMT CR ¢&.43/2006 o piedikolnim vzdélavani).

e  Dité mé narok na stravovani v MS pouze v dobé& pobytu ve $kole; v dob& nemoci &
prazdnin nikoliv (stravovani je dotované). Vyjimku tvoii 1.den nemoci, kdy mtize
byt ptfedem nahlédseny obéd odebran rodic¢i do vlastni nadoby.

e  Veskeré zalezitosti tykajici se stravného vyfizuje hospodatka Skoly pani Jifina

DobidSova — tel.¢. 257 531 815, e-mail: jidelnaletenska@seznam.cz



mailto:msletenska@seznam.cz

3. PLATBY

Uplata za piedikolni vzdélavani:

e Veskeré nalezitosti tykajici se tthrady tplaty za piedskolni vzd€lavani, jejiz vyse byla
pro Skolni rok 2026/2027 zfizovatelem stanovena na ¢astku = 1.300,- K¢ mési¢né bez
ohledu na délku pobytu ditéte v MS, upravuje interni smérnice ¢.8/2026.

e Déti, které chodi do posledniho ro¢niku MS, tj. déti, kterym je od 1.9.2026 pét a vice
let, maji pfedSkolni vzdélavani povinné a bezuplatné (§ 123 odst. 2 zikona ¢.
561/2004).

e Osvobozen od uplaty bude zdkonny zéstupce ditéte, ktery pobira davku v hmotné
nouzi, nebo fyzickd osoba, kterd o dit€¢ osobné pecuje a pobird davky péstounské péce
(vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., § 6 odst. 3). Rodi¢ musi prokazat tuto skutecnost kazdé
¢tvrtleti potvrzenim o pfiznani socidlniho ptiplatku.

e Rodice, kterych se tykd osvobozeni od uplaty, podaji v matetské Skole zadost na
prislusném formulafi.

e O osvobozeni nebo snizeni Uplaty v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditelka
mateiské Skoly podle § 164 odst. a) Skolského zakona.

Uplata za stravovani:

Stravné je pro skolni rok 2026/2027 stanoveno v této vysi:
43,- K¢&/1 den pfi polodenni dochdzce

55,- K¢&/1 den pii celodenni dochéazce
57,- K&/1 den déti s odkladem $kolni dochézky (maji vyssi stravovaci normu)

Uhrada plateb:

Stravné i uplatu za predSkolni vzdélavani hradi zédkonni zastupci ditéte vzdy predem
do 10.dne Vmésiciv na ucet mateiské Skoly (¢.u.: 27-3155180257/0100),
a to BEZHOTOVOSTNE dvéma zptsoby:

e Pievodem na ziklad¢ trvalého prikazu zadaného na obdobi zaFi > ¢erven
(o prazdninach je provoz skoly pterusen, pro prazdninovy provoz plati jiny platebni
rezim). Castka, ktera pokryje mési¢ni platbu, je cca 2.400,- K&. Variabilni symbol
k platbé obdrzi rodi¢e na zacatku Skolniho roku a ten je neménny po celou dobu
predskolniho vzdélavani ditéte v matetské Skole Letenska.

e Pfevodem na zdklad¢ jednorazového prikazu, ktery je nutné vidy zacatkem
mésice vyzvednout v MS.



4. PRIJIMACI RIZENI DO MATERSKE SKOLY

Termin pfijimaciho fizeni stanovi feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem; obvykle
byva v bieznu predchazejiciho $kolniho roku, pro ktery bude dité¢ do MS zapsano. O
terminech zapisu déti do MS je vefejnost informovana prostiednictvim plakati a
webovych stranek skoly.

Pokud je volna kapacita, mohou byt déti pfijimany do matetské skoly i v pribehu skolniho
roku.

Do matetfské Skoly se zpravidla piijimaji déti smyslové, télesné a dusevné zdravé,
zpravidla star$i tii let.

Reditelka miize rozhodnout o piijeti na zkusebni dobu 3 mésict v piipadé, kdy neni
ziejmé, do jaké miry bude dité schopno piizptisobit se podminkam pobytu v MS.

K ptedskolnimu vzdélavani mohou byt piijaty pouze déti s provedenym ockovanim, které
uréuje O¢kovaci schéma platné v CR.

5. UKONCENI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Reditelka $koly mtiZe v souladu s ustanovenim § 35 zakona ¢.561/2004 Sb. (3kolsky zakon)
po piedchozim upozornéni pisemné oznameném zdkonnému zastupci ditéte vyradit dité
z ptedskolniho vzdélavani, jestlize:

se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce neptetrzit¢ neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez 2 tydny

zakonny zastupce ditéte zavaznym zpltisobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly
ukonceni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zafizeni

zakonni zastupci ditéte opakované neuhradi Uplatu za pfedskolni vzdélavani v materské
Skole nebo tuplatu za Skolni stravovani (§123) ve stanoveném terminu a nedohodne
s feditelkou Skoly jiny termin thrady

Rozhodnout o ukonceni ptedSkolniho vzd€lavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
ptedskolni vzdélavani povinné.

6. PRAVA RODICU

PtredSkolni vzdé€lavani zabezpecuje uspokojovani piirozenych potieb ditéte a rozvoj jeho
osobnosti probihé ve spolupraci rodiny a matetské Skoly.
Rodi¢e maji pravo:

e na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

e na vstup do tfidy

e konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou MS
(mimo pfimou vyucovaci ¢innost ucitelky nebo feditelky)

e pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzd&lavaciho programu MS

e projevit pfipominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce $koly

e pisemné vyjadfit nesouhlas s pofizovanim audiovizualnich zdznama svého ditéte
(k rukam teditelky)

e pozadat o individualni apravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS (napt. dietni
omezeni pii stravovani kvuli alergii apod.)



7. PRAVA DITETE

Dité ma pravo:

aby mu byla poskytovéana potfebnad ochrana (potfeba jidla, obleceni, mista k zivotu,
1ékarské pomoci, ochrana pred lidmi a situacemi, které by mu mohli fyzicky nebo
psychicky ublizit)

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachdzeni, pravo na pratelstvi, na
respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

na emoc¢né kladné prostiedi (pravo na kladné pfijeti dospélym 1 détmi, pravo na
pozornost dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku)

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje vlastni identity (pravo rozvijet své
nadani, pravo na soukromi, pravo hrat si)

8. POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

V souladu s § 34a Skolského zakona musi byt déti, které v pritbéhu $kolniho roku dovrsi véku
6 let, zapsany Kk povinnému predSkolnimu vzdélavani. Z tohoto ustanoveni vznikaji
zakonnym zastupciim nové¢ povinnosti:

Povinny rozsah predskolniho vzdélavani je stanoven od pondéli do patku v dobé
od 8:00 do 12:00 hod. Po tuto dobu MUSI byt déti piitomny ve $kole.

Omluvy:

a) Onemocnéni — ihned pies aplikaci Nase MS, nasledné (po navratu do MS) pisemné
do omluvného listu ditéte (je k dispozici u ucitelek ve ttid¢)

b) Predem plinovana nepritomnost v délce trvani 1 tyden a déle — rodice musi
pozadat 3 dny PREDEM pisemné (idealné mailem) feditelku $koly.

Individualni vzdélavani (§ 34b Skolského zakona)

V odavodnénych piipadech (napt. Iékafem dolozend oslabend imunita) miize zdkonny
zéstupce pozadat feditelstvi MS, ve které je zapsan k povinnému piedskolnimu
vzdélavani, individualni vzdélavani.

Zadost musi byt pisemna, musi obsahovat jméno, pifjmeni, rodné &islo a misto
trvalého pobytu ditéte, dale obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdélavano, a
déivody pro individualni vzdélavani. Zadoest musi byt podana nejpozdéji 3 mésice
pred zahdjenim Skolniho roku.

Reditelka $koly doporugi zakonnému zastupci individudlné vzdélavaného ditéte oblasti
vzdélavani, které vychdzi zramcového vzdélavaciho programu pro predSkolni
vzdélavani.

Mateiska Skola je povinna ovéFrit uroven ocekavanych vystupt v jednotlivych
oblastech. Termin tohoto ovéreni je stanoven na prvni dekadu mésice listopadu
2026. Zakonny zastupce je povinen zajistit v dohodnutém terminu ucast ditéte na
ovéfeni.

Pokud dit¢ nedosahuje ocekavanych vystupli, nebo se zakonny zastupce s ditétem
k ovéfeni trovné nedostavi, a to ani v pfipadném nahradnim terminu, ukonci feditel
individualni vzdélavani dité bezodkladné a dit¢ musi nastoupit k pravidelné pfedskolni
dochazce. Dale jiz poté nelze dit¢ individualné vzdélavat.

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte.



9. VZDELAVANI DETI SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI

POTREBAMI A DETI NADANYCH:

10.

Kli¢ovym principem k dobfe zvladnuté inkluzi je rovnocenna partnerska spolupréace
Skoly + skolského poradenského zatizeni (Pedagogicko-psychologickd poradna nebo
Specialni pedagogické centrum) + zakonnych zastupct s akcentem na co mozna nejlepsi
zajem ditéte.

Podpiirna opatieni slouzi k vyrovnani podminek ve vzdélavani pro vSechny déti bez
rozdilu jejich nadani, v celém spektru specidlnich vzdélavacich potieb — poruchy uceni
a chovani, nedostate¢né¢ piredpoklady pro vzd€lavani, odlisSné kulturni prostiedi,
zdravotni postizeni.... Ke kazdému piipadu se pfistupuje individualné v souladu
s platnou legislativou.

Specifické vzdélavaci potieby se tykaji:
e déti s postizenim
e cizincu
¢ nadanych déti
e déti v tizivé Zivotni situaci (rozvod rodicl, stfidava péce...)
e déti se zménou zdravotniho stavu

ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY

A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTViI NEBO NASILI

Matetska skola diisledné dba na zajiSténi bezpecnosti pri pobytu déti v materské Skole.

Zameéstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat zdsady bezpecnosti a okamzit¢ ohlasit
feditelce $koly jakékoliv jevy, které by mohly ohrozit bezpe&nost v MS

Déti jsou pribézné seznamovany se zpusoby bezpecného chovani a o této skutecnosti
je veden zédznam v tfidnich knihach

Ucitelky jsou povinny mit neustaly piehled o pohybu déti v budové i pfi pobytu mimo
matetskou Skolu

V nutném piipadé si uditelka pfizve na pomoc i jiného zaméstnance MS (§kolnice,
uklizecka)

Pravidla a postupy jsou uvedeny ve smérnici ¢. 6/2012 ,,Zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti v MS Letenska*.

Dilezitym prvkem ochrany déti prred socialné patologickymi jevy je pribézné vychovné
vzdélavaci piisobeni na déti se zamétenim na zdravy zplsob zivota.

Vramci Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdé&lavani jsou déti
piiméfené k jejich véku seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtualni zavislosti, patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani

Déti se uci vhodnym zpusoblim obrany v piipadé€, ze se s témito patologickymi jevy
setkaji

Déti jsou seznamovany s vhodnymi projevy chovani



e V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nésili provadi zaméstnanci
Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidé

e Ucitelky usiluji o upevinovani vhodnych vzorct chovani a ptatelskych vztahti mezi
détmi 1 dospelymi

e Ve skole jsou podporovany kladné projevy ve vztazich mezi détmi i dospélymi

e Vpfipadé¢ vyskytu nevhodnych projevii chovani déti jsou ucitelkami zavedena
opatfeni k zamezeni téchto projevl (informovani rodi¢l, spoluprace se Skolnim
poradenskym zafizenim)

11. OCHRANA MAJETKU SKOLY

e D¢éti a jejich zédkonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku Skoly a
zachézet s nim Setrn¢.

e Déti 1 dospéli se zdrzi jakékoliv chovani, které by vedlo k védomému poskozeni
majetku Skoly a zeleng.

e Déti jsou pravidelné seznamovany s vhodnymi projevy chovani pii zachazeni
s vybavenim Skoly.

e Z hygienickych, prostorovych a provoznich divodi neni dovolen vjezd kocark,
jizdnich kol a kolobézek do budovy. Kola a kolobézky mohou rodice v dobé provozu
Skoly nechavat zabezpecena proti kradezi vlastnim zamkem ve stojanech na dvofe.

12. OBECNA USTANOVENI

Vsechny véci oznacte jménem ditcte.

V Satn¢ zachovavejte potadek ve vécech déti, za nepodepsané a pohozené véci se neruci.
Sledujte informace na nasténkach.

K operativni komunikaci vyuziva $kola aplikaci Nase MS.

Rodic¢e jsou povinni hlasit v matefské Skole kazdou dulezitou zménu udaji (zménu
telefonu, bydlisté, zdravotni pojistovny apod.).

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly a podléhaji
zakonu o ochrané osobnich udajii. Dalsi pfistup k nim maji pouze opravnéné organy statni
spravy a samospravy pro potiebu uplatnéni zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim.

Prosime rodige, aby détem do MS nedovolili nosit cennosti (hodinky, $perky, penize,
mobilni telefony).

Déti nesmi nosit do MS nebezpeéné predméty (niiz, §picaté &i ostré predméty). Pokud se
tak stane, ptejimaji rodice veskerou odpovédnost za ptipadné nasledky.

Prosime rodice, aby se u vchodovych dveti ptezouvali.

Rodice jsou povinni predat dité ucitelce osobng¢.

Prosime rodice, aby pii odchodu z MS opustili s ditétem mateiskou $kolu bez zbyteénych
prodlev a nezdrzovali se ani Skolni zahradé, ani v Satnéach.

Pii vzdélavani déti vMS a na akcich pofadanych pro déti se pofizuji audiovizudlni
materidly (fotografie, video), které slouzi k prezentaci Skoly. Rodice podepisuji dle
evropské legislativy souhlasy (GDPR), které jsou kdykoliv odvolatelné.



Déti si prinesou do $koly:

1/ na zacatku Skolniho roku 1 balik (tj. 10 balicka) nebo 1 krabici papirovych kapesnika
(do spole¢ného fondu) — opakuje se na zacatku 2.pololeti

2/ obleceni do tiidy — kalhoty do pasu, leginy, sukénka

3/ obleceni na zahradu — teplakovéa souprava

4/ pyzamo oznacené jménem ditéte

Spokojeny pobyt Vasim détem v nasi Skolce pieje

Jitka Matlasova — feditelka Skoly



	Provoz školy:  pondělí – pátek od 7.00 hod do 17.00 hod

